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PHAN NOI DUNG
1. MUC DPiCH:
Nham dam bao qua trinh giai quyét cua quy trinh nay duge kiém soat chit ché

va dung theo quy dinh cua phap luat.
2. PHAM VI AP DUNG LIEN QUAN

- Chu tich UBND Quaén

- Cac Pho6 Chu tich UBND Quén

- Vian phong UBND Quan

- Phong Gido duc va Dao tao

- Cac co quan, don vi lién quan
3. PINH NGHIA THUAT NGU VA TU VIET TAT:

- KSQT: Kiém soét qué trinh.

- UBND: Uy ban nhén dan.

- GDDT : Giao duc va DPao tao

- Co quan, don vi: co quan hanh chinh, don vi su nghiép va Uy ban nhéan dan

phuong.

4. TAILIEU LIEN QUAN (NOI BO VA BEN NGOAI)

- Tiéu chudn qubc gia TCVN ISO 9001:2015.

- Céc vin ban phap quy lién quan dugc cép nhat vao Bang ké cac van ban phép

quy va van ban 4p dung.
5. NOI DUNG
5.1 Thanh phin hd so:

- To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido dyc:
- Ban sao duge cap tir so goc ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao

kém theo ban chinh dé ddi chiéu quyet dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép
thanh lp trudng mau gido, trudng mam non, nha tré;

- Danh sich can b giit chire vu lanh dao chu chét gdm hiéu truong, cac pho hiéu
truong, to trudng to chuyén mon trong do ghi ro trinh do chuyén mén duoc dao
tao; danh sach doi ngli gido vién, trong do ghi r6 trinh d6 chuyén mén duge dao
tao; hop dong lam viéc da duoc ky gitra truong mau gido, truomg mam non, nha
tré vdi tirng can bd quan ly, gido vién;

- Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién chuong trinh
gido duc mam non;

- Danh muc s6 luong phong hoc, phong lam viée, co so vat chét, thiét bi dap ung
cac diéu kién theo quy dinh;

- Cac van ban phap ly: xac nhan quyén str dung dat hoic hop dong thué tru s&
truong mau gido, truong mam non, ~nha tr¢ vdi thoi han toi thiéu 05 nam; xac
nhan veé so tién hién ¢6 do truong mau gido, trudng mam non, nha tré dang quan
ly, bao dam tinh hop phap va cam két s& chi sir dung dé dau tu xay dung va chi
phi cho céc hoat dong thuong xuyén cua truong mau gido, trudng mam non, nha
tré sau khi duoc cho phép hoat dong gido duc; phuong an huy dong vén va can
i von tlep theo dé bao dam duy tri 6n dinh hoat dong cua truong mau gido,
truong mam non, nha tré trong giai doan 05 nim, bt dau tir khi dugc tuyén sinh;

a)

L

(2

=

15/ g



"
J

- Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong mau gido, truong mam non, nha tré.

* §6 lrong ho so: 01 bo.

5.2Thoi gian giai quyet Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay thong
bio ké hoach thdm dinh thuc té.

5.3 Thuec hién:
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Bo phan .. n i Thoi %
STT thare Bign N§i dung cong viéc i Hb6 so
- Tiép nhan ho so. .
Tiep nhan ho so. - Bién sl
- Lap bién nhan ho so. - HRsoith
Chuyén vién | D phleu tsl]. o uc 201 w
1. L - Thong bao ké hoach tham dinh thuc hoic it T
phong . - Vin ban tra
té tai truong. 05 *
- Lap van ban tra 1oi néu ho so chua an
hoo |2 - Phiéu KSQT
op l¢. , ,
. - Tham dinh thuc té tai truong. - HO so theo
Fhiong muc 5.1
S |y B 10 |- PhiuKSQT
don wvi lién o &
5 - Bién ban
q ] kiém tra
- Du thao to trinh, quyét dinh hodc van - To trinh/Van
Chuyén vién | ban tra 1o1. Trinh lanh dao phong. ban tra 1oi
3. . 03 ko
phong - Quyét dinh
, - Phiéu KSQT
Truong - Xem x¢€t va ky to trinh, quyét dinh - To trinh/Van
A phong hodc véan ban tra 1oi. 05 ban tra loi
' Chuyén vién - Qu){ét dinh
phong - Phiéu KSQT
.| Chuyén vién | - Cho sé, nhan ban, déng diu. - Quyet il
3. by - Tra két qua 01 Vian ban tra lo1
pRons s - Phiéu KSQT
6. XAC NHAN VA TRUY TIM NGUON GOC CUA SAN PHAM - KIEM
SOAT TAI SAN CUA KHACH HANG - BAO QUAN HO SO
- Céc ho so duoc lwu theo s6 thir tu va theo quy dinh ctia nganh.
7. BAO CAO - KHAC PHUC - CAI TIEN
- Pinh ky hang thang, phong ldp bdo cdo théng ké vé két qua thuc hién cong
vigc cua thang trudce va bao cao cho Van phong UBND quaén.
- Néu khong dat theo muc tiéu (chat luong) dat ra thi phai dua ra nhitng bién
phap, hanh dong khic phuc, cai tién thich hop.
- Noi dung bio cdo duge thé hién trong Bao cao thang.
8. HO SO LUU TRU
TT Tén ho so Noi luu Thoi gian lwu thi thiéu
01 | Ho so theo muc 3.1 ‘ Vinh vién
LA o 2en Phong GDDT =
02 | Phiéu kiém soat qua trinh 01 ndm
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TT Tén hé so Noi luru Thai gian lru t6i thiéu
03 | Bao cédo thang 01 ndm
04 | Quyét dinh Vinh vién
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